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© | dei tecnici sanitari di radiologia medica
PSTRP e delle professioni sanitarie tecniche,
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GUIDA ISCRIZIONE ALBO

La fase preliminare per la presentazione di una domanda di iscrizione all’Albo professionale attraverso la piattaforma
“AlboWeb” prevede la registrazione all’interno della piattaforma stessa.

Collegarsi al sito web https://amministrazione.alboweb.net/login e selezionare la voce “Registrati”.

FNO
€ ) TSRMe
PSTRP

alboweb:-
Email
Password

Hai dimenticato la Password?

B nformativa sul Trattamento deidatipersonal

Datakey Software Engineering © 2022

Inserire i dati richiesti:
1. Dati Anagrafici obbligatori (Cognome, Nome, codice fiscale, genere, data e luogo di nascita, codice fiscale),
2. Residenza, domicilio obbligatori (indirizzo, numero civico, CAP, Comune ¢ Provincia)
3. Contatti obbligatori (email), facoltativi (email PEC, Telefono fisso, Telefono mobile);

4. Consenso trattamento dati.

GUIDA ISCRIZIONE ALBO PIATTAFORMA ALBOWEB PAGINA 1
VERSIONE 1.0 DEL 1 APRILE 2022 !



FNO Datakey
< TSRM Federazione nazionale degli Ordini software engineering
© | dei tecnici sanitari di radiologia medica
PSTRP e delle professioni sanitarie tecniche,
della riabilitazione e della prevenzione

FNO.
b b
Oy abous

Registrazione

Datadinascita*

20011990

Comune dinascta

Loreto

Al termine della registrazione ¢ necessario effettuare il primo login utilizzato come username la mail indicata in fase di

registrazione: al fine di verificare tale indirizzo la piattaforma invia un link alla casella mail del nuovo utente registrato.

O Esa

Grazie per essere entrato in AlboWeb!
Prima di iniziare, dovresti verificare il tuo indirizzo email.
Clicca su "Invia Email di Verifica" e premi il link che ti abbiamo inviato nell'email?

Se non hai ricevuto I'e-mail, premi il pulsate qui di seguito per ricevere un nuovo link.

2 Invia Email di Verifica @ Esci dalla piattaforma

Una volta verificata la mail sara possibile effettuare 1’accesso alla piattaforma inserendo come username la mail
indicata in fase di registrazione e la password.

Hai dimenticato la password di accesso?

Per recuperare la password selezionare la voce “Hai dimenticato la password?”: verra inviata una mail contenente il
link per impostare una nuova password.

Hai dimenticato la username o vuoi cambiare mail di accesso ad “AlboWeb”?

Contatta il tuo Ordine TSRM e PSTRP che provvedera a verificare/aggiornare 1’indirizzo mail utilizzato come

username.
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L’utente quindi accede alla piattaforma nell’area “Utente” — “Domande iscrizione” — “Nuova domanda”.

ELENCO DOMANDE DI ISCRIZIONE

ev——— o s oS Eimats oo . F—
[—

@ Tattamento Dats

SELEZIONA NUOVA DOMANDA

© Assicurazione

Seguire la procedura guidata indicando i dati richiesti:
1. Albo
2. Stato occupazione (occupato, non occupato)
3. Provincia di competenza (residenza oppure provincia di lavoro prevalente)
4. Titolo abilitante selezionandolo da una lista predefinita dei dati dell’ente che ha rilasciato il titolo di studio
5. Ente che ha rilasciato il titolo, comune di rilascio del titolo e anno di rilascio del titolo
6. Dichiarazione di pieno godimento dei diritti civili
7. Dichiarazione di eventuali carichi pendenti

Rossi Fabio
RSSFBAB7DO7HS01)

@ CAMBIAPROFILO () ESCI

NUOVA DOMANDA DI ISCRIZIONE

@ NuovaDomanda
(@ Domanda dilscrizione Albo di Iscrizione
— diIscrizione

@ Allega ‘ TSRM .
Documentazione

& Scheda Anagrafica

& Iscrizioni

E Domande di Iscrizione

Provincia di lavoro prevalente * Documentazione
Obbligatoria
B Cassetto Pagamenti Roma M
@ 1. Autocertificazione

datata e firmata
© assiqurazione Iltitolo abilitante & stato rilasciato i talia? *

Si, & stato rilasciato in Italia 2. Documento di identita in
No, & stato rilasciato in un altro Paese corso di validita (fronte-
retro)
Primo titolo abilitante *
v Documentazione
Facoltativa
Denominazione dell'ente che ha rilasciato il titolo (universita, scuola, regione,
ecc)*

3. Copia del primo titolo
abilitante all'esercizio della
professione dichiarata
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Una volta salvata la domanda di iscrizione effettuare il download del modulo di autocertificazione, sottoscrivere
I’autocertificazione ed infine effettuare 1’upload dei documenti richiesti: codice fiscale, documento di identita,
autocertificazione sottoscritta, titolo abilitante.

x Carbonari Fabio

O ASSICURAZIONE &, CORSI/VOTAZIONI | A ~ ITA ~ ® PROFILO ~
NUOVA DOMANDA DI ISCRIZIONE

& Scheda Anagrafica
@ NuovaDomanda Albo di Iscrizione

(@ Domanda di lscrizione
ditscrizione Tecnico sanitario di laboratorio biomedico

@ Allega

Provincia di lavoro prevalente
(& Domande di Iscrizione Documentazione Codice fiscale

B Cassetto Pagamenti
@ Trattamentn Dat SELEZIONARE LE SINGOLE
VOCT PER ALLEGARE I

DOCUMENTI
/"

Titolo abilitante Pieno godimento dei diritti civili

SELEZIONARE PER Dichiaro di avere il pieno godimento dei diritti civili

SCARICARE Carieh pendent
L'AUTOCERTIFICAZIONE DA e

Dichiaro di non avere nessun carico pendente risultante dal certificato

SOTTOSCRIVERE generale del casellario giudiziale

& Iscrizioni

© Assicurazione B Scarica autocertificazione

Selezionare infine “Invia documentazione™: la domanda di iscrizione viene inviata all’Ordine TSRM e PSTRP per essere

valutata dai componente della Commissione d’Albo specifica.

Effettuare il pagamento dei diritti di segreteria.

= T domanda n corso.

9 Domande discrizione

B Cassetto Pagamenti

SELEZIONA PER PAGARE I DIRITTI DI SEGRETERIA }

@ Tattamento Dati € presente un pagamento daefettuare {

°

Causale oata - Dowto pagate

€ DRITISEGRETER 2710212022 3650
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ol

o deso Causde w importa

Dt i segretera ss0e

Contema iz Emst.

=

SCARICA IL
BOLLETTINO PAGOPA

Scegli come pagare

PAGA SUBITO CON
PAGO PA

PAGA ON LINE PAGA PIU TARDI

Qualora necessario sara possibile:
1. Cancellare la domanda;
2. Modificare i documenti caricati;

3. Scaricare il certificato di presentazione della domanda.

ROFILO

SCHEDA DOMANDA DI ISCRIZIONE

& Scheda Anagrafica

& Iscrizioni Carbonari Fabio
) Domande diIscrizione 1

B Cassetto Pagamenti

TSRM ISCRITTO

Tecnico sanitario dilaboratorio biomedico | domanda in corso

ouweaqn

@ Trattamento Dati €' presente un pagamento da effettuare.

© Assicurazione

B Pagamenti - Codice fiscale
Albo diIscrizione PROVA pdf
D Cronologia Tecnico sanitario di laboratorio biomedico
Documento di identita
Provincia di lavoro prevalente PROVApdf
Ancona

Titolo abilitante

ey Ordine diiscrizione. PROVAGEE
Ancona AscoliPiceno Fermo Macerata —
R Autocertificazione
& Scarica Certificato di Presentazione Primo titolo abilitante autocertficazione (1)t

Laurea

<« Indietro Titolo rlasciato in Italia

S, @ statorilasciato in ltalia
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 Domanda

B Pagament [Rp—— .

D Cronoogia

in_valutazione

accolta
X Cancella
& Scarica Certficato di Presentazione in_approvazione
« Indietro approvata

deliberata

La domanda di iscrizione viene presa in carico dai componenti della Commissione d’Albo che a loro volta possono:

e richiedere una modifica/integrazione di dati e documenti inseriti dal professionista

o valutare la domanda di iscrizione dando parere favorevole o contrario all’iscrizione all’Albo: la piattaforma

non consente di procedere con la valutazione se non risultano pagati i diritti di segreteria.

Ad ogni eventuale richiesta di modifica da parte del valutatore la domanda modifica il proprio stato in “Valutazione
SOSPESA” per poi ritornare nello stato “Valutazione sospesa INTEGRATA” quando il professionista risponde alla
richiesta di integrazione/modifica dati. Ad ogni richiesta di modifica dati del valutatore deve essere risposto effettuando
I’'upload del documento per cui ¢ stata richiesta la modifica.
In seguito alla valutazione dei tutoli da parte del Commissario di Albo lo stato della domanda di iscrizione viene
modificato in “ACCOLTA” in caso di esito favorevole e “NON ACCOLTA” in caso contrario.

Ad ogni modifica dello stato della domanda la piattaforma invia una mail di notifica al professionista ed inoltre riceve

un avviso all’interno dell’area riservata della piattaforma informatica.

@ Scheda Anagrafica

Num. Pratia  Albo/Elenco Specialead Esaurimento  Ordine Ultima Modifica -

= s [ CONSULTA NOTIFICA - AVVISO } anozon

Macerata

9 Domande i scrione
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SCHEDA DOMANDA DI ISCRIZIONE

E O

( SELEZIONA PER RISPONDERE ALLA RICHIESTA DEL VALUTATORE j

]
B Cassetto Pagament

@ Trattamento Dati S della Sualr

© Assiurazione
@ Oocumentazione llegata
Statoattuale dela Domanda i scrizone: VALUTAZIONE SOSPESA

Codicefiscale
Senzanome o ©szmont

Aibo diserizione
Tecnico saniaro di aboratoro bomedico

™. - o1 o0 A TaNTe

| 5 oome e

B Cassetto Pagamenti tioloabiltante  stato rlasciato i ala? *
®

® Tattamento Dati se
© Assicurazione Primo ttolo abifante *
Laurea

( cronoLOGIA FASI DI RISPOSTA |

e defente che ha iasciato i ttolo*

© AsSURAIONE &, Cos

@ Scheda Anagrafica

9 Domande i scrione

B Cassetto Pagamenti

@ Tattamenta Dati

© hssiaradone [ 0 TESTUALE DEL )/'

«inditro

ALLEGA DOCUMENTAZIONE

1. SCARICA L'AUTOCERTIFICAZIONE
2. SOTTOSCRIVI IL DOCUMENTO

9 Domande i scrione

3. ALLEGA DOCUMENTO FIRMATO

B Cassetto Pagamenti

4.INVIA DOCUMENTAZIONE

® Tattamento Dati

© Assiradone
I EEEEEEEEE——
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= ISCRITTO

[ NOTIFICA AGGIORNAMENTO STATO DOMANDA ]

E o aboratoro bomedica domanda incorso
5 Domande disciione
B Cossetopagaments
© sssicurazione B pgs

QMessagg

D Conologia Provincia di lavoro prevalente

Titlo abilftante

<« Inditro

Carich pendenti
Dichiarodi non avere ness

Se la domanda viene ACCOLTA accedere all’area riservata e selezionare la domanda di iscrizione ed effettuare il
completamento della domanda come di seguito specificato:

1. Effettuare il pagamento della tassa di concessione governativa;

2. Compilare il modulo per la domanda iscrizione scaricato dalla piattaforma apponendo una marca da bollo da 16€
3. Effettua I’upload dei documenti di cui al punto 2 e 3 oltre alla foto per il tesserino di riconoscimento;

4. Effettuare il pagamento della prima tassa iscrizione annuale riferita all’anno di presentazione della domanda di pre-

iscrizione deliberata dall’Ordine TSRM e PSTRP di competenza;

La domanda passa nello stato “COMPLETATA”.

B Scheda Anagrafica

9 Domande dicriione

Statoattuale dlla Domanda i scizione: ACCOLTA

1.EFFETTUARE VERSAMENTO TASSA
CONCESSIONE GOVERNATIVA,

2. SCARICARE IL MODULO DOMANDA
ISCRIZIONE DA FIRMARE

3. EFFETTUARE L'UPLOAD DEI DOCUMENTI,
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SCHEDA DOMANDA DI ISCRIZIONE

@ Scheda Anagrafica

T5RM ISCRITTO
2 scrizoni
Tecnico santario & aboratorio biomedico domanda n corso

SELEZIONA PER EFFETTUARE
PAGAMENTO TIA ISCRIZIONE ALBO

9 Domande discriione

B Cassettopagamenti

€ presente un pagamento da fietCare.

Documentazione allegata
Stato attuae dela Domanda d scrizione:COMPLETATA| ¢ - e

Senzanome pot ©roan

La domanda viene presa in carico dal Consiglio Direttivo
Attendere quindi I’iscrizione all’Albo definitiva con delibera approvata dal Consiglio Direttivo che come nella fase
precedente puo:
e richiedere una modifica/integrazione di dati e documenti inseriti dal professionista
o valutare la domanda di iscrizione dando parere favorevole o contrario all’iscrizione all’Albo: la piattaforma
non consente di procedere con la valutazione se non risulta pagata la TIA (Tassa Iscrizione Annuale).
Viene riportato di seguito un caso di richiesta modifica documento domanda iscrizione e ricevuta tassa di concessione

governativa.

© rsscumzone @, corsivorazont | %+

SCHEDA DOMANDA DI ISCRIZIONE

@ Scheda Anagrafica

- ISCRITTO

( RISPONDI ALLA RICHIESTA DI MODIFICA DOCUMENTI DEL CONSIGLIO DIRETTIVO J T domanda in corso

9 Domande i scriione

Statoattuale dala Domanda i scizone: APPROVAZIONE SOSPESA
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E9 Domande i scrizione

B Cassetto Pagamenti

® Tattamento Dati

© Assicurazione

Invia Risposta

© ssscumzone & corsivorazon | %+ m v

@ rispost & Alega documertazione

5 omande dicione 1. SCARICA LA DOMANDA ISCRIZIONE DA FIRMARE

B Cassetto Pagamenti

2. EFFETTUA UPLOAD DEL DOCUMENTO FIRMATO

3. EFFETTUA UPLOAD RICEVUTA

SCHEDA DOMANDA DI ISCRIZIONE

( AGGIORNAMENTO STATO DOMANDA J

domanda incorso

Tecnico santario & aboratorio iomedico

La domanda torna in carico al Consiglio Direttivo per la valutazione conclusiva:

1. se la valutazione ha esito positivo la domanda passa nello stato “APPROVATA” ed il professionista deve
attendere solamente la delibera definitiva da parte del Consiglio Direttivo inseguito alla quale il professionista
dal proprio fascicolo personale nella sezione “Iscrizioni” consultera i dati di iscrizione all’ Albo;

2. se la valutazione ha esito negativo la domanda passa nello stato “RESPINTA”: in questo caso il professionista
potra contattare 1’Ordine TSRM e PSTRP per eventuali chiarimenti in merito.
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SCHEDA DOMANDA DI ISCRIZIONE

[EpT— (" AGGIORNAMENTO STATO DOMANDA |

p ISCRITTO
& scrizioni

domanda i corso

9 Domande i scriione

@ Documentazione allegata

Statoattuale della Domanda i scrizone: APPROVATA

Coice iscale

 Valutazon Provincia di lavoro prevalente
Ancona

ELENCO ISCRIZION!

@ scheda Aragrtica DATI ISCRIZIONE ALBO
2 scdont -
= omanded erone ordine Numero  Suffisa  Abo/ElencoSpecleadEsauriments  Stato ctoll = Aano

Ancona sl Piceno Fermo Macerata 68 AN TsEM SCRITTO ovo20n 201
B Cassetto Pagamenti

W o
® Tattamento Dati

© Assicurazione
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